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Informazioni personali
Nome(i) / Cognome(i) IMMACOLATA RINALDI

Indirizzo(i) Via Pimentel Fonseca 7 Fondi (LT) 

Telefono(i) 328-4518525

Fax

E-mail paologsotis@yahoo.it

Cittadinanza Italiana

Data di nascita 14.36.54

Sesso F 

Occupazione
desiderata/Settore

professionale

SEGRETERIA -CANCELLERIA

Esperienza
professionale

SEGRETARIA -GUIDA TURISTICA – P.R. 

Date Dal 26.09.04 ad 31.01.2010 SEGRETARIA 

Lavoro o posizione ricoperti - SEGRETARIA

Principali attività e
responsabilità

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

STUDIO LEGALE SOTIS in Fondi c.so A. Claudio 35

Tipo di attività o settore Legale

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE

LAVORO O POSIZIONE

NOME E INDIRIZZO 
DATORE DI LAVORO

Dal 01.03.2010 al 31.12.2012

Guida Turistica P.R.

C.R.E.I.A presso il Palazzo Baronale di Fondi e il castello di Fondi 

Istruzione e
formazione

Date 1996

Titolo della qualifica rilasciata DIPLOMA DI MATURITA MAGISTRALE
Principali

tematiche/competenze
professionali possedute

INSEGNAMENTO
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Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e

formazione

Livello nella classificazione
nazionale o internazionale

                    DATE          
TITOLO DI STUDIO

PRINCIPALI                         
COMPETENZE

DATE          
TITOLO DI STUDIO

PRINCIPALI                         
COMPETENZE

DATE 
TITOLO DI STUDIO

DATE  
TITOLO DI STUDIO

2001
DIPLOMA DI MATURITA' TECNICO COMMERICALE 
( RAGIONERIA) 

DATTILOGRAFIA- INFORMATICA( TUTTI I PROGRAMMI 
COMPRESI WORD -EXCEL ETC) - CONTABILITA'-MARKETING
                  

2020
DIPLOMA PERITO AGRARIO

      2006
PATENTINO EUROPEO DI INFORMATICA 

IN CORSO
STUDENTESSA UNIVERSITARIA FACOLTA' PSICOLOGIA

Capacità e competenze
personali

Capacità di analisi clinica sotto il profilo psicologico.
Capacità di informatica, contabilità,gestione delle pratiche, organizzazione 
dell'ufficio, rispondere al telefono, fissare appuntamenti, pubblic relation- 
Capacità di lavorare in team inseguendo obiettivi  a breve e lungo raggio. 
Predisposizione al “resolve problem”.
Capacità organizzative e direzionali. Capacità commerciali e di negoziazione

Madrelingua(e) Italiana

Altra(e) lingua(e) Inglese - Spagnolo

Autovalutazione Comprensione Parlato Scritto
Livello europeo (*) Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale

Inglese Buono ottimo buono Buono ottimo

Spagnolo ottimo ottimo ottimo ottimo ottimo

(*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue 

Capacità e competenze
sociali

Spiccata attitudine nel rapporto relazionale, capacità di ascoltare le 
problematiche , affrontarle e trovare una soluzione più adatta grazie all’intuitus 
perasonae .

Capacità e competenze
organizzative

Capacità di lavorare in team, prefissando gli obiettivi a breve e a lungo termine. 
Spiccata capacità e pregnante analisi in campo di ricerca di risorse umane. 
Volontà di far carriera brillantemente.
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Capacità e competenze
tecniche

Contabilità- informatica- office planner- marketing- gestione
appuntamenti 

Capacità e competenze
informatiche

Ottima conoscenza dei windows e dei software office, out look, internet explorer, 
acrobat reader, compatibilità dei documenti, flash, etc ,  ottima conoscenza di 
internet, e ottima capacità di costruire siti web e conoscenza utili per  campagne 
marketing

Capacità e competenze
artistiche

Musica welness cosmesi 

Altre capacità e competenze Fotografia

Patente A B automunito- disponibile a viaggiare

Ulteriori informazioni

Allegati

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 
giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali 
(facoltativo)".

Firma Immacolata Rinaldi 
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